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Reditelka Mateiské $koly Troubelice vydava Skolni fad Mateiské koly Troubelice, &.j.
23/2021, ktery je v souladu s §30 Zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim, zakladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozd¢jSich piedpisit (dale jen
Skolsky zakon). Soucasné se rusi Skolni ¥ad schvaleny 29. 8. 2018 s ti¢innosti od 1. 9. 2018.
Skolni ¥ad upravuje prava a povinnosti u¢astnikli predskolniho vzd&lavani, provoz a vnitini
rezim $koly, podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a dalsi dilezité informace
viz nize uvedeny obsah.
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1 Pojeti a cile predSkolniho vzdélavani

Ptedskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani,
zékladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahti. PfedSkolni vzdélavani vytvari zakladni
predpoklady pro pokracovani ve vzdelavani. Dale napoméha vyrovnavat nerovnomernosti
vyvoje déti pfed vstupem do zadkladniho vzdé€lavani. Détem se specialnimi vzdélavacimi
potfebami poskytuje specidlné pedagogickou péci a vytvari podminky pro rozvoj mimotadné
nadanych déti.

Vychova a vzdélavani v mateiské Skole se uskutecniuje podle Ramcového vzdélavaciho
programu pro predskolni vzdélavani (dale je RVP PV), ktery vymezuje hlavni poZadavky,
podminky a pravidla pro instituciondlni vzdelavani déti predskolniho véku. Z RVP PV
vychazi Skolni vzd&lavaci program pro predskolni vzdélavani (dale je SVP PV), ktery
upfesituje zameéteni, cile, formy a obsah vzd€lavani podle konkrétnich podminek dané
matetské Skoly.
V pribéhu predskolniho vzdélavani déti dosahuji klicovych kompetenci, které predstavuji
soubory piedpokladanych védomosti, dovednosti, postoji, navykll a hodnot. K utvafeni
klicovych kompetenci u déti dochédzi prostfednictvim napliiovani cili ve vzdélavacich
oblastech.

Pii plnéni cild predSkolniho vzd€lavani jsou dodrzovany zasady vzdélavani uvedené
v §2 odst. 1 skolského zakona. Predskolni vzdélavani se fidi platnou piislusnou Skolskou
a pracovnépravni legislativou.

2 Podminky pro vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi
potiebami, déti nadanych a déti cizinci

Vzdélavani déti se specialnimi potiebami (dale jen SVP) se uskute¢nuje v souladu s platnou
legislativou a platnym RVP PV.

Matetska skola vytvari podminky pro vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
déti s odkladem Skolni dochdzky a dé&ti nadanych. Déti jsou vzdélavany na zékladé
doporuc¢eni z pedagogicko-psychologické poradny (dale jen PPP), nebo specialné
pedagogického centra (dale jen SPC). Ke vzdélavani déti se SVP miize byt vyuzito asistenta
pedagoga.

Ucitelky matetské Skoly (dale i pedagog ¢i pedagogicky pracovnik) vytvaii na zaklade
pedagogické diagnostiky ditéte Plan pedagogické podpory (dale jen PLPP) pro déti
S podpiirnym opatfenim 1. stupné, ktery vytvoii do 2 meésici od zjisténych skutecnosti
vedoucich k tvorbé PLPP. Po schvaleni PLPP feditelkou MS s nim seznami ZZ ditéte. Pokud
by po vyhodnoceni planu pedagogické podpory nepostacovala podplrna opatieni prvniho
stupné, doporuéi feditel $koly vyuziti poradenské pomoci SPZ za ucelem posouzeni
specidlnich vzdélavacich potieb ditéte.

Podplirnd opatieni 2. az 5. stupné se realizuji na zdkladé Doporuceni Skolského poradenského
zafizeni (dale jen SPZ) a informovaného souhlasu zakonného zastupce ditéte.
K poskytnuti poradenské pomoci dochazi na zakladé vlastniho uvaZzeni zdkonného zastupce,
doporuéeni uéitelky / feditelky MS nebo organu socialn&-pravni ochrany déti (dale jen
OSPOD). Jestlize z Doporuteni SPZ vyplyva vzdélavani ditéte podle individualniho
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vzdélavaciho planu (déle jen IVP), vytvoii jej tiidni ucitelka ditéte do 1 mésice od prevzeti
Doporuéeni SPZ a seznami s nim zakonné zastupce ditéte.

Reditelka MS spolupracuje se SPZ a odpovida za poskytovani a vyhodnocovani podptrnych
opatfeni ditéte. Vzdélavani déti se SVP probihd ve vhodném komunikaénim systému
s vyuzitim kompenza¢nich pomiicek a hracek a je prizpisobeno jejich individualnim
moznostem. Podpiirna opatieni 2. az 5. stupné je mozné ukongit na zakladé Doporuéeni SPZ.
Matetska skola realizuje podpiirnad opatfeni 1. az 4. stupné ditéte s nadanim podle jeho
individualnich vzdélavacich potieb. Na zakladé zjisténi SPZ poskytuje MS nadanému ditéti
opatteni pro podporu a rozvoj jeho specifického nadani a talentu. Nadané dité¢ mize byt stejné
jako dit¢ se SVP vzdélavano na zéklad¢ IVP, ktery je pfizplisoben mimoiadnym
schopnostem, nadani a specifickym zajmum ditéte. Mateiska Skola klade diraz na rozvoj
socialni oblasti a oblasti navykd a sebeobsluhy, v nichz mivaji mimofadné¢ nadané déti
problém. Vzdélavani ditéte s nadanim podle IVP je pravidelné¢ vyhodnocovano a zavéry
hodnoceni slouzi k dal§imu planovani vzdélavaciho procesu ditéte.

Vzdélavani déti cizincl probihd na zdkladé RVP PV na stejné Urovni a ve stejném rozsahu
jako vzdg&lavani déti narozenych v CR. Pedagogové se zpo&atku zaméfuji na adaptaci a rozvoj
komunika¢nich dovednosti a porozuméni ditéte. Diraz je kladen na spolupraci Skoly a rodiny
ditéte. Pedagogové se zamétuji na uspokojovani potieb a vyrovnavani nedostatka déti tak, aby
byly na konci piedskolniho vzdélavani pfipravené na Gspésny vstup do zdkladni Skoly.

3 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zikonnych
zastupcu ve Skole

3. 1 Prdva déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

Kazd¢é pfijaté dit¢ k pfedSkolnimu vzdélavani ma pravo na kvalitni predskolni
vzdélavani v rozsahu bodu 1 tohoto dokumentu. Kazdé dit¢é ma pravo na harmonicky rozvoj
jeho osobnosti ve vSech oblastech, ktery je podminén pobytem ve fyzicky a psychicky
bezpecném podnétném prostiedi. DalSi prava déti vyplyvaji z dalSich ustanoveni tohoto
dokumentu, z Listiny zakladnich prav a svobod a z Umluvy o pravech ditéte.

3. 2 Prdva a povinnosti zakonnych zdstupcii vzdélavanych déti

» Zakonni zastupci (dale jen ZZ) déti maji pravo:
- na informace tykajici se pribéhu a vysledkt vzdélavani ditéte;
- vyjadiovat se k rozhodnutim matefské Skoly tykajicich se vzdélavani ditéte;
- spolupodilet se na vzdélavani ditéte, ucastnit se akci potfadanych Skolou a po
ptedchozi domluvé s pedagogy vstupovat do vzdélavaciho procesu ditéte;
- na poradenskou pomoc ze strany matei'ské $koly (dale je MS) pii vychové a
vzdélavani ditéte.

» Zakonni zastupci jSou povinni:
- zajistit, aby dité, pro které je podle § 34a Skolského zékona predSkolni vzdélavani
povinné, dochéazelo pravidelné denn¢ do matetské Skoly;
- zajistit, aby dit¢ do mateiské Skoly dochdzelo zdravé a mélo vhodnou obuv
(pevné papuce s protiskluzovou podraZkou a wuzavienou patou) a odev
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pfizpisobeny ¢innostem v MS (odév na hry uvnité $koly, odév ptizptsobeny
vytvarnym a t€lovychovnym aktivitim, odév na pobyt venku);
- sd¢lovat matetské $kole udaje nezbytné pro vzdélavani ditéte podle § 28 odst. 2
Skolského zakona a informovat o jejich zménédch (jméno a piijmeni, datum narozent,
rodné Cislo, statni ob¢anstvi, misto narozeni, misto trvalého pobytu, popiipad¢ adresu
mista pro dorucovani pisemnosti);
- oznamovat skutecnosti o zdravotni zpusobilosti ke vzd€lavani, zdravotni
obtize ¢i jiné zavazné skutecnosti, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
a bezpecnost ditéte pii vzdélavani;
- oznamovat nepfitomnost ditéte v matetské skole;
- na vyzvani feditele se osobné Gcastnit projednavani zavaznych otdzek tykajicich se
vzdelavani ditéte.
Konkretizace a dal$i prava a povinnosti zdkonnych zéastupct vyplyvaji z dalSich usneseni
tohoto fadu.

3. 3 Zména podminek pobytu ditéte v materské skole, zpiisobu a rozsahu
stravovani

Reditelka dohodne se zdkonnymi zastupci dochazku ditéte do mateiské skoly, délku
pobytu ditéte v MS, zplisob a rozsah stravovani ditéte ve §kole. Pokud budou zakonni zastupci
potfebovat zménu nastaveni sjednanych podminek, musi je projednat a dohodnout se na
téchto zménach s feditelkou MS.

3. 4 Podminky souvisejici s prebiranim zodpovédnosti za déti

» Dle §5 odst. 1 Vyhlasky o pfedskolnim vzdélavani mohou zékonni zastupci k
dovadéni ditéte do MS a jeho vyzvedavani z MS povéfit jinou osobu. Pisemné
povefeni s Udaji o této osobé predaji zdkonni zdstupci feditelce/ucitelce matetské
Skoly. Povéteni jiné osoby se fidi ob¢anskym zakonikem, ktery upravuje rodicovskou
odpovédnost. Zakonni zastupci mohou na vlastni zodpovédnost povéfit 1 osobu
nezletilou, je-1i vSak pfimétené vyspéla po strance rozumové, mravni a volni.

» Zakonny zastupce ¢i jim pisemné povetend osoba predava prevlecené dité ucitelce ve
tridé, ve které je zfizen provoz, a to v dobé&, kterd je Skolnim fadem urCend pro
pfichod déti do mateiské Skoly. Kvili odpovédnosti za dit€ musi byt uclitelka
obeznadmena o ptichodu ditéte do tfidy, proto nestaci dit¢ pouze doprovodit ke dvefim
matefské Skoly. Odpovédnost za dité se pienasi ze zdkonného zéstupce ¢i jim pisemné
povéfené osoby na ucitelku v okamziku, kdy je mu dité fadné pfedano.

» Zakonny zastupce Ci jim pisemné povéfena osoba si prebira dit¢ po skonceni
vzdélavani ve tfidé, ve které je provoz, v dobé pro vyzvedavani déti stanovené
Skolnim fadem MS.
V ptipadé, Ze je se zdkonnym zastupcem dohodnuté individudlni délka pobytu ditéte
v MS, je s nim dohodnuty i individualni zptisob prebirani ditéte ke vzd&lavani a jeho
vyzvedavani po ukonceni vzdélavani.
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» V piipad¢, Ze si zdkonny zastupce ani pisemné povéfena osoba nevyzvedne dité do
ukonceni provozni doby Skoly, ucitelka bude telefonicky kontaktovat zakonné
zastupce. V piipadé, Ze se nepodaii zakonné zastupce zkontaktovat, ucitelka
informuje o nastalé skute¢nosti feditelku MS, v krajnim ptipadé Policii CR, popiipadé
OSPOD (Organ socialné-pravni ochrany ditéte). Podle § 5 Vyhlasky o predSkolnim
vzdélavani je ucitelka povinna vykonavat dohled nad ditétem i po skonceni své
pracovni doby (prace piesCas) v misté vykonu Cinnosti matefské Skoly. Za dobu
dohledu nad ditétem po provozni dobé $koly bude pedagogickému pracovnikovi MS
uhrazen plat a ptiplatek za piespocetné hodiny nad stanoveny tydenni rozsah piimé
pedagogické ¢innosti. Skola ma regresni narok pozadovat po zikonném zéastupci ve
smyslu § 2910 Obcanského zékoniku ndhradu Skody nejen za mzdové prostredky, ale
i ptipadné dalii naklady (pi.: energie). Skoda se dle § 2952 Obéanského zakoniku
hradi v penézich. Zakonny zéstupce se muze zprostit uhrady ndkladi v dasledku
pozdniho vyzvednuti ditdte z MS, jestlize prokaze, 7e nejednal zavinén& (§ 2910
Obcanského zakoniku).

3. 5 Pravidla pro omlouvdni ditéte z MS a oznamovdni zdravotniho
stavu ditéte

> Omlouvani  ditste zMS  se  uskuteéfiuje  osobné & telefonicky
na tel. ¢. jednotlivych tfid. Na tyz den do 7:30, na dal$i dny do 12:15, pro déti
s povinnou $kolni dochazkou dale viz kap. 3. 8.

» Odhlasovani stravy si provadi ZZ sam, a to na webové aplikaci
http://strav.nasejidelna.cz/0215, do 12:30 hodin na nasledujici den.

» Pokud je zdkonnému zastupci pfedem znama nepfitomnost ditéte v matetské Skole,
oznami tuto skutecnost ucitelce vykondvajici pedagogickou ¢innost ve ttid¢, do které
dit¢ dochéazi. ZZ oznami v dostatecném piedstihu dobu nepfitomnosti ditéte a jeji
divod. V pfipadé, Ze neni u ditéte s povinnym piedskolnim vzdélavanim (dale je PPV)
diivod absence zdravotni, musi ZZ zazadat o uvolnéni ditéte z piedskolniho
vzdélavani feditelku MS (pisemnou ¢&i tstni formou).

» V piipadé¢ onemocnéni ¢i urazu ditéte oznami zakonny zastupce bez zbyte¢ného
odkladu dobu a diivod neptitomnosti matei'ské skole osobné nebo telefonicky.

> Ditg, které neni zdkonnym zastupcem po nepiitomnosti opét nahlaseno do MS, a tudiz
nema nahlasSenou stravu, nemtZe byt Vv matetské Skole vzdélavano.

» Pri predavani ditéte ke vzdélavani informuje ZZ ucitelku, ktera dité ptejima, o
pfipadnych menSich zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na omezeni jeho
innosti pii vzdélavani. ZZ je povinen piedavat dité do MS zdravé (bez zvysené
teploty, zvraceni, prijmu, bolesti bficha, bez znamek infekéniho onemocnéni, vyskytu
pedikulozy — v§i) a nezranéné. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, ZZ je
povinen tuto skute¢nost neprodlené¢ oznamit matetské Skole. Zakonni zastupci
informuji neprodlené matetfskou Skolu pisemnou formou o kazdé zméné zdravotni
zpisobilosti ditéte, vétSich zdravotnich obtizich a dalSich skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

> Pii piebirani ditéte z MS zakonny zastupce prohlédne dité a piipadny zdravotni
problém ¢&i raz neprodlend nahlasi uditelce ve tiidé dfive, neZ opusti prostory MS. Na
pozdéjsi upozornéni a stiznosti nebude bran zietel. Zadkonny zastupce je povinen
informovat ucitelku ve tiidé o urazu ditéte, ktery se stal v objektu Skoly (Satna,
chodba, apod.) po predani ditéte zadkonnému zastupci.
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3. 6 Stanoveni podminek pro tthradu stravného a uplaty za predskolni
vzdélavani

> Uhrada stravného za poskytovanou stravu détem v MS se #idi Radem $kolni jidelny
ZS Troubelice. Stravné je mozné hradit prostfednictvi inkasa zpétné po vyuétovani
daného mésice. Dalsim zpusobem je platba v hotovosti v kancelafi vedouci $kolni
jidelny ZS Troubelice, tato platba se uskute¢iiuje pfedem, na za¢atku daného mésice.
Termin placeni stravného urcuje vedouci skolni jidelny. V ptipadé€, kdy neprobehne
inkasni platba, jsou zakonni zastupci vyzvani k neprodlené hotovostni platb¢é. Pokud
neni strava v daném terminu zaplacena, zdkonni zastupci jsou vedouci Skolni jidelny,
poptipadé pedagogem v MS vyzvani k jejimu dodateénému uhrazeni. Jestlize zakonni
zastupci stravu po piedchozi upomince neuhradi, nelze nahlasit dit¢ do MS, to je
mozné az po zaplaceni stravného.

» Pokud zakonny zastupce opakované neuhradi stravné a nedohodne se s feditelkou
Skoly / vedouci Skolni jidelny na splatkovém kalendafi, bude celkova castka po
zakonnych zastupcich vyméhana v soudnim fizeni.

» V Mateiskeé skole Troubelice se Uplata za predskolni vzdélavani neplati.

3. 7 Podminky prijimani déti do materské skoly

» Matetska Skola organizuje piedskolni vzdélavani pro déti ve veéku zpravidla od tii do
Sesti let, nejdiive viak od 2 let. O pfijeti ditéte do MS rozhoduje feditelka na zakladé
kritérii pro pfijimani do matefské Skoly, kterd jsou pfedem zvetejnéna na webovych
strankéach $koly a na vstupnich dvefich $koly. Reditelka mize stanovit zkusebni dobu
pobytu ditéte v MS, ktera nesmi pfesahnout 3 mésice. K predskolnimu vzdélavani se
piednostné ptfijimaji déti s povinnym piedskolnim vzdélavanim a déti s narokovym
predskolnim vzdélavanim.

» Zapis do mateiské Skoly na Skolni rok se kond v terminu od 2. do 16. kvétna.
Konkrétni termin, misto a naleZitosti zapisu zvefejni s dostatecnym predstihem
teditelka Skoly.

» Do matefské skoly muze byt pfijato dite, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim nebo ma doklad, Zze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci s vyjimkou déti, pro které je predskolni vzdélavani
povinné.

» Dit¢ muze byt pfijato ke vzd€lavani 1 v pribehu Skolniho roku, pokud to umozni
kapacita Skoly.



Matetska $kola Troubelice, pfispévkova organizace, Troubelice 336, 783 83 Troubelice
& 585 032 087, http://skolka.troubelice.cz/

3. 8 Povinné predskolni vzdélavani a s nim souvisejici podminky pro
omlouvdni a uvolriovdni déti

» Ptedskolni vzdélavani je pro dit¢ povinné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje
po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku véku, do zahdjeni povinné Skolni dochézky.
Povinné predskolni vzdélavani (dale jen PPV) se vztahuje na:

- ob&any Ceské republiky, ktefi pobyvaji na uzemi CR déle nez 90 dn,

- ob&any ¢&lenského statu Evropské unie, ktefi pobyvaji na Gizemi CR déle nez 90 dng,
- cizince, ktef{ jsou opravnéni pobyvat na izemi CR po dobu delsi nez 90 dn,

- ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

» Povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim
postizenim.

» Zakonny zastupce je ze zakona povinen piihlasit dit€ k zapisu k pfedSkolnimu
vzdélavani v kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost predSkolniho vzdélavani
ditéte. Dité, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, se vzdélavd ve spadové
matetské Skole, pokud se zdkonny zastupce nerozhodl pro jinou mateiskou skolu nebo
pro individudlni vzdélavani ditéte. Povinné piedskolni vzdélavani ma formu
pravidelné denni dochazky v rozsahu 4 hodin, s nastupem od 7:00 do 8:00 hodin.
Povinnost pfedSkolniho vzdéldvani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin.

> ZZ ditéte s povinnym piedikolnim vzdélavanim je povinen omlouvat dité¢ z MS
Vv ptipad¢ absence osobné nebo telefonicky. Soucasné somlouvanim ditéte se
uskute¢niuje odhlasovani stravy, které se odhlasuje na webové aplikaci viz kap. 3. 5.

> Jestlize trva absence ditéte vice nez 5 dnd, je nutné po navratu ditdte do MS uvést
dobu a dlivod absence pisemné do omluvného listu ditéte. Pedagog ve tiidé / feditelka
Skoly miize po zdkonném zastupci pozadovat potvrzeni I€kare o absenci ditéte.

» ZZ ditéte s PPV mize feditelce matefské skoly v odiivodnénych pfipadech oznamit, ze
bude dit¢ plnit ptredSkolni vzdélavani formou Individualniho vzd€lavani ditéte.
Oznameni musi byt pisemné, musi obsahovat jméno, rodné ¢islo a misto trvalého
pobytu ditéte, obdobi individualniho vzdélavani a divody volby individualniho
vzdélavani. Oznameni je ZZ povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem
Skolniho roku, kterym zacina povinnost predSkolniho vzdélavani ditéte. Vydaje
spojené S individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zéstupce s vyjimkou
speciadlnich kompenzacnich pomtcek. Zakonny zastupce obdrzi od fteditelky Skoly
oblasti, v nichz ma byt dité individualng vzdélavano. Uroven osvojeni oéekavanych
vystuptt v danych oblastech bude u ditéte ovéfena ucasti na vzdélavani v matetské
Skole po dobu 2 hodin od 8:00 do 10:00 posledni stiedu v mésici listopadu. Dosazeni
urovné ocekavanych vystupli ditéte bude hodnoceno na zadkladé pozorovani ditéte
Vv kolektivu déti, individudlniho plnéni ukoll, vypracovani pracovniho listu a
rozhovoru s ditétem. Pokud se zakonny zastupce s ditétem nedostavi k ovéteni
osvojeni ocekdvanych vystupt, feditelka Skoly ukonci individualni vzdélavani ditéte,
kdy odvoléni proti rozhodnuti neméa odkladny ucinek. Po skonceni individualniho
vzdéelavani ditéte jiz nelze dit¢ individualné vzdélavat.
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3. 9 Podminky ukoncovani dochdzky ditéte do materské skoly

>

>

>

>

Reditelka mateiské $koly mize po predchozim upozormnéni pisemné oznamit
zékonnému zastupci ditéte rozhodnuti o ukonceni piedskolniho vzd€lavani, jestlize se
dité bez omluvy ZZ podle pravidel stanovenych v kapitole 3. 5 tohoto fadu nepfetrzité
neucastnilo piedskolniho vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny.

Pokud pii piijeti ditéte ke vzdélavani v MS byla stanovena zkusebni doba pobytu a
1ékar nebo Skolské poradenské zatizeni v prubéhu této doby doporuci nezatézovat dité
dal§im vzdélavanim, mize feditelka MS rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditste v
prabéhu jeho zkusebniho pobytu.

V ptipadé, ze zadkonni zastupci ditéte opakované zavaznym zpisobem porusuji
pravidla stanovena Skolnim fadem a tim naruiuji provoz MS, mize feditelka
rozhodnout o ukoné&eni vzdélavani ditéte v MS.

Ukoncit vzdélavani ditéte mize tfeditelka také pii opakovaném neuhrazeni Uplaty za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu, pokud neni mezi ZZ a teditelkou ¢i vedouci
Skolni jidelny dohodnuty jiny termin thrady.

4 Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti mezi zakonnymi
zastupci a pracovniky MS

>

Zakonni zastupci se fidi $kolnim fadem a dodrzuji stanovenou organizaci provozu MS
a vnitini rezim Skoly. Pfi vzdjemném styku se zaméstnanci Skoly, ostatnimi détmi a
jejich zékonnymi zéastupci dodrzuji zdkladni spoleCenska pravidla, pravidla slusnosti,
ohleduplnosti, respektu a vzajemné ucty.

Zakonni zastupci maji pravo na informace o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani v konkrétnich podminkach matefské Skoly. Tyto informace jsou uvedeny
ve Skolnim vzdé&lavacim programu Skoly, ktery je pfistupny v kancelafi feditelky Skoly
a ZZ do n& mohou kdykoli nahlédnout. ZZ se mohou pribézné¢ béhem roku
informovat o prubéhu a vysledcich vzdélavani jejich ditéte u pedagogickych
pracovnikl ve tfidé, kde je dit¢ vzdélavano. V piipadé potieby si mohou zékonni
zastupci individualné domluvit schiizku s pedagogickymi pracovniky ve tfidé, kde je
dit& vzdélavano &i s feditelkou MS.

Pokud se chtéji ZZ pfimo ucastnit vzdélavani jejich ditéte mimo ,,Den otevienych
dveii v MS“, musi si tuto uast opét domluvit predem s pedagogy, popiipads
feditelkou MS.

Reditelka MS nebo pedagogové vykonévajici pedagogickou ¢innost ve t¥idé, do které
dit¢ dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné¢ dostavili do Skoly k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte v MS.

Reditelka §koly svolava na zagatku $kolniho roku tiidni schiizky, na kterych jsou ZZ
informovani o vSech rozhodnutich matetské skoly tykajicich se podstatnych zaleZitosti
vzdélavani déti. V piipadé potieby svola feditelka MS mimotadnou schiizku, na které
jsou projednany nové skutecnosti a rozhodnuti skoly.

Pokud Skola potfadd mimoskolni aktivity a akce jako jsou exkurze, vylety, besidky,
jsou s planem téchto akci sezndmeni ZZ na tfidnich schiizkach a mohou se predem k
planovanym akcim vyjadfit. Podrobnéji jsou zakonni zastupci o vSech akcich
informovani béhem roku v dostate¢ném predstihu, tzn. minimaln¢ tyden pted kondnim
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akce prostifednictvim nasténky v Satné, poptipadé Gstné ze strany pedagogt ve tfidé a
na webovych strankach skoly.

5 Provoz a vnitini rezim materské Skoly

5.1 Provoz a organizace vzdéldvdni v MS

>

Matetska Skola Troubelice je zfizena jako Skola s celodennim provozem, a to od 6:00
do 16:00 hodin. Déti se schazi od 6:00 hodin do 8:00 hodin. Po ob&d¢ déti odchazi ve
12:00 — 12:15 hodin. Odpoledne se déti rozchazi od 14:30 hodin do 16:00 hodin.
Mateiska Skola se uzamyka se v 16:00 hodin.

O provozu ve tfidach a planovaném spojovani tfid (napf. v obdobi prazdnin) jsou ZZ
informovani na tfidnich schiizkach na pocatku Skolniho roku. Organizace a provoz tiid
se miize kazdoro¢né ménit podle naplnéni kapacity mateiské skoly.

Vzdélavani v matetské $kole probiha ve tiech roénicich, pfi¢emz do jedné tiidy MS
1ze zatadit déti z riznych ro¢nikd.

V cCervenci a srpnu je zpravidla provoz matefské Skoly omezen nebo pieruSen z
davodu stavebnich uprav, predpokladaného nizkého poctu déti a z divodu cerpani
fadné dovolené pedagogickych i provoznich pracovnikd.
O omezeni nebo pieruseni provozu MS rozhoduje po dohodg se ziizovatelem feditelka
Skoly a tuto skutecnost oznamuje ZZ nejmén¢ 2 meésice piedem.

Provoz mateiské $koly muze byt ze zdvaznych divodii omezen nebo pierusen i v
jiném obdobi, jestlize divody znemoznuji fadné poskytovani predskolniho vzdelavani.
Informaci o omezeni nebo pieruseni provozu zveiejiuje feditelka na piistupném misté
ve Skole poté, co rozhodne 0 omezeni nebo pieruseni provozu.

5. 2 Zajisténi bezpecnosti déti v budové skoly

>

>

>

Budova skoly je po celou dobu provozni doby $koly uzaméena. V dobé schazeni a
rozchazeni déti (6:00-8:00, 12:00-12:15, 14:30-16:00) se rodice dostanou dovnitf
budovy za pomoci Cipu, ktery jim byl pfedan na schiizce pro rodiée, a to v poctu dvou
kust/dité. Pfipadnou ztratu ¢ipu nahlési zakonny zastupce neprodlené feditelce Skoly.
Z divodu bezpecnosti déti jsou zdkonni zastupci povinni nahlésit pracovnikovi
matei'ské Skoly pohyb ¢i vyskyt cizi osoby v budové skoly.

Pii pobytu na Skolni zahrad€¢ jsou ze vSech stran uzamceny ¢i uzavieny prostory
zahrady.
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5. 3 Denni rezim v MS

Piedskolni vzdélavani se uskute¢iiuje na zakladé Skolniho vzdélavaciho programu
,Barevna Skolka“ a probihd v nize uvedeném dennim rezimu. Nize uvedené ¢asové udaje jsou
orientacni, nejsou vzdy zavazné. Méni se zejména kvili praveé probihajicimu rocnimu obdobi
(pobyt venku je v zimnim obdobi krat$i nez v ostatnich ro¢nich dobach). Denni rezim je
vyhovujici, jestlize je dostatecné pruzny a umoznuje reagovat na aktudlni individualni
moznosti a potfeby déti, klima tfidy, apod.

Déti jsou denné s vyjimkou velmi neptiznivého pocasi 2 hodiny venku. Po cely den je
pro déti zajistén pitny rezim.

V ptipadé konani Skolnich vyletl, exkurzi a dalSich aktivit danych Skolnim
vzdélavacim programem muze byt nize uvedeny denni rezim pozménén.

ZLUTA, CERVENA a ZELENA TRIDA

6:00 — 8:00 schazeni déti, individualni ranni hry

8:00 — 9:30 individualni ranni hry, fizené ¢innosti
TV chvilka
osobni hygiena, svacina
didakticky cilené ¢innosti, komunikaéni kruh (spontanni i zdmérné ¢innosti ve skupinach i

individualn¢)
. 9:30 — 11:30 pobyt venku
. 11:30 — 12:00 hygiena, ob&d
. 12:00 — 12:15 vyzvedavani déti po obéde
. 12:15 — 14:00 hygiena, odpocinek
spanek

klidové aktivity
zajmové aktivity (vytvarné, pracovni)
. 14:00 — 14:30 hygiena, odpoledni svacina

. 14:30 — 16:00 odpoledni zdjmové ¢innosti
hry, pokracovani didakticky cilenych ¢innosti
vyzvedavani déti

5. 4 Stravovani v materské skole

Skolni stravovani v Mateiské $kole Troubelice zabezpetuje Skolni jidelna Zakladni
Skoly Troubelice. Pti ptipraveé Skolnich jidel postupuje podle vyhlasky o Skolnim stravovani a
platnych vyzivovych norem a zasad zdravé vyzivy. Skolni jidelna p¥ipravuje jidla, ktera jsou
dovazena do matetské Skoly, kde probiha vlastni stravovani déti.
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6 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6. 1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

> Dohled nad bezpe¢nosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v MS vykonavaji
pedagogicti pracovnici a to od doby ptevzeti ditéte od zdkonného zastupce, nebo jim
povétené osoby az do doby predani ditéte ZZ, nebo jim poveiené osobg.

» K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskute¢iiuje vzdélavani,
muze na jednu ulitelku ptipadat nejvyse 20 déti v bézné tiid€, nebo 12 déti ve tiidé,
kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi druhého az patého stupné
nebo déti mladsi 3 let. Reditelka miize vyjimeéné zvysit pocet déti na 28 déti v bézné
tridé nebo 23 déti ve tridé, kde jsou zatazeny déti s pfiznanymi podplrnymi
opatfenimi druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let. Pii zvySeném poctu déti
nebo pfi specifickych Cinnostech (napf.: sportovni Cinnosti, pobyt déti v prostiedi
naroném na bezpecnost) urci feditelka k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho
pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech jinou zletilou osobu, kterd je
zpusobila k pravnim tkontiim a ktera je v pracovnépravnim vztahu k matetské skole.

» Pokud dité jevi znamky nemoci nebo je dité zranéné, mize pedagogicky pracovnik
vzhledem k ochrané zdravi daného ditéte i ostatnich déti odmitnout piebrani ditéte do
MS od ZZ.

> V piipadg, Ze se u ditdte objevi znamky onemocnéni béhem pobytu v MS (zvysena
teplota, zvraceni, prijem, bolesti bficha, apod.), ZZ nebo jim povéfend osoba je
povinna neprodlené po telefonické vyzvé pievzit dité z MS a zajistit dalsi zdravotni
péci o dité. Pokud dojde pti vzdélavani k drobnému poranéni ditéte, provede oSetieni
pedagogicky pracovnik a vyrozumi ZZ pti odpolednim predavani ditéte. Pfi vétSim
urazu je ditéti zajiSténa lékarska pomoc a zédkonni zéstupci jsou ihned vyrozumeéni. O
v§ech urazech déti v MS je vedena evidence.

» Zakonny zastupce je povinen neprodlené oznamit matefské Skole kazdou zménu
zdravotni zpisobilosti a vyskyt infekéniho onemocnéni u ditéte.

> Pedagogové nesmi podavat détem v dobé jejich pobytu v MS Zadné 1éky ani 16¢iva, v
zavaznych ptipadech (napf.: alergie, astma) na zdklad€ pisemné zadosti ZZ ditéte,
doporuceni 1ékate a pouceni pedagoga lze 1éky mimotéadné podat.

» Vybavena a fadné oznacena 1ékarniCka se nachazi v piizemi v umyvarné. V 1ékarnicce
je uloZzen manudl prvni pomoci a kontakty na détskou lékatku, rychlou zachrannou
sluzbu a dalsi dualezité telefonni ¢isla.

6. 2 Zdasady bezpecnosti uplatriované pri prdci s détmi

» Pri vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti
a ochrany zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovuje platnd Skolskd a
pracovnépravni legislativa. Pedagogové seznamuji déti s pravidly, kterymi by se mély
fidit pfi riznych ¢innostech a aktivitach. Upozornuji déti na mozna tskali a nebezpeci.
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» Pfi tvofivych pracovnich a vytvarnych ¢innostech s nastroji a pomickami (nizky,
kladivka, noze), které rozviji zruCnost déti, je nutny dohled pedagogického
pracovnika. Uzivané pomucky a nastroje musi mit vyhradné zaoblenou Spici.

» Pedagogové kontroluji vSechny prostory uvniti Skoly i venku (Skolni zahrada) pied
planovanymi sportovnimi a pohybovymi aktivitami. Odstraiuji piekazky, které by
mohly vést ke zranéni déti, kontroluji funkénost a bezpecnost télovychovného naradi a
nacini a piipravuji prostory pro pldnované aktivity s détmi.

» K pobytu venku pedagogové vyuzivaji pouze zndma bezpecnd mista. Pfi pobytu v
ptirod¢ pedagogové prohlédnou terén, odstrani vSechny nebezpecné véci a prekazky
(sklo, htebiky, plechovky, ostré velké kameny). Pii hrach a pohybovych aktivitich
pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily pfedem vymezené prostranstvi.

» Pti presunech déti po pozemnich komunikacich jsou déti organizovany do skupiny,
ktera doprovazena:

- jednim pedagogickym pracovnikem, ktery dohlizi na celou skupinu déti, proto je
vylouéeno, aby se pohyboval jen na zac¢atku nebo jen na konci skupiny, nebo

- dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichz prvni je na zacatku skupiny a druhy je na
jejim konci.

> Pedagogové se skupinou déti vyuzivaji prevazné chodniky, stezky pro chodce, v
krajnim ptipad€ levou krajnici vozovky. Vozovku ptechazi skupina ptedev§im na
vyznacenych piechodech pro chodce. Piechazeni vozovky mimo piechod pro chodce
je povoleno pouze
v ptipadé€, dovoluje-li to dopravni provoz a pedagogicky doprovod je presvédéen o
bezpecnosti ptechodu skupiny. Pii pfechazeni vozovky pouzivd v piipadé potieby
pedagogicky doprovod zastavovaci terc.

6. 3 Ochrana pred socidlné patologickymi jevy, projevy diskriminace,
neprdtelstvi nebo nasili

» Dilezitym prvkem ochrany déti pred socidln€¢ patologickymi jevy je vychovné
pusobeni na déti jiz v predSkolnim véku. V ramci Skolniho vzd€lavaciho programu
jsou déti nendsilnou formou piiméfené k jejich véku a schopnostem seznamovany se
zdravym zpisobem Zivota,
s moZznym nebezpecim souvisejicim s koufenim, vandalismem, virtudlni zavislosti
(pocitace, televize, videohry), kriminalitou, alkoholismem, drogovou zavislosti a
jinymi formami nésilného chovani. V détech je v MS prostiednictvim pestrych aktivit
podnécovan zajem o zdravé navyky a zdravy Zivotni styl.

» 'V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici monitoring vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem feSit
piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci, piipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

» Dtlezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni ptiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pracovniky MS, mezi pracovniky MS a
zakonnymi zastupci déti.

6. 4 Podminky vndseni véci do skoly, které nesouviseji se vzdélavanim
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» Zakonni zastupci nedavaji détem do mateiské skoly zadné cenné predméty ani jiné
pfedméty ¢i hracky, které nesouviseji se vzdélavaci ¢innosti v matei'ské Skole.
» Mateiska skola nenese odpovédnost za zadny ditétem piineseny predmét.

7 Zachazeni s majetkem materské Skoly

» Po dobu vzdé¢lavani déti v mateiské Skole zajisStuji pedagogi¢ti pracovnici, aby déti
zachazely Setrn¢ s ucebnimi pomutickami, hrackami a dalSimi potfebami ke vzdélavani
tak, aby neposkozovaly majetek matefské Skoly.

> Zakonni zastupci pobyvaji v MS jen po dobu nezbytné nutnou pro piedani ditdte
pedagogickému pracovnikovi a po dobu jednéni tykajici se vzdélavani ditéte. Po dobu
pobytu ve vnitinich i venkovnich prostorach jsou ZZ povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek Skoly. V ptipadé, ze ZZ zjisti poSkozeni majetku Skoly, nahlési
tuto skuteénost pedagogickému pracovnikovi MS.

8 Zavérecna ustanoveni

8. 1 Prezentace materské skoly

Matetska Skola se prezentuje na webovych strankach Skoly, v obecnim zpravodaji,
v piipadé vyjimeenych aktivit prostfednictvim dalsich médii. Skola zvefejiiuje a uziva
autorska dila a obrazové zdznamy déti (fotografie, videa, vytvarné prace déti). Zakonni
zastupci jsou
s touto skuteCnosti obeznameni a svij souhlas stimto vyjadfuji podepsanim a urenim
Souhlasu se zpracovanim osobnich udaji dle GDPR, ktery mohou ZZ kdykoli odvolat.

8. 2 Ochrana osobnich tdajii - GDPR

Mateiska skola je v souladu s nafizenim GDPR a povéfencem pro ochranu osobnich
udaju jmenovala Mgr. Milana Kuxe, tel.¢.: +420 737551987, email: milan.kux@seznam.cz

8. 3 Obecna ustanoveni ke skolnimu radu

Se Skolnim fadem jsou prokazatelné¢ sezndmeni vSichni zaméstnanci Skoly. Nové
pfijati zaméstnanci Skoly jsou se Skolnim fadem sezndmeni po nastupu do zaméstnani.
Zakonni zastupci déti pfijatych k predSkolnimu vzdélavani jsou informovani o vydani
a obsahu Skolniho fadu.

Dodrzovani skolniho fadu je zdvazné pro zékonné zastupce 1 zaméstnance Skoly.
Skolni tad je vyvésen na webu MS a v prostorech vstupu do MS.

Veskeré dodatky, popfipad¢ zmény Skolniho fadu mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou. Pfed nabytim jejich UCinnosti s nimi budou seznameni vSichni
zamé&stnanci matefské Skoly a budou o nich informovani zdkonni zastupci déti.
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Matetska $kola Troubelice, pfispévkova organizace, Troubelice 336, 783 83 Troubelice
& 585 032 087, http://skolka.troubelice.cz/

> Skolni fad Mateiské §koly Troubelice nabyvé platnosti dnem podpisu feditelkou skoly
ajeucinny od 5. 9. 2021.

V Troubelicich 5. zari 2021

BC. Zde h ka Digitalné podepsal Bc.

Zdenka Vojackova
Datum: 2021.09.05

Voja, é kova’ 18:43:01 +02'00'

Bc. Zdenka Vojackova
feditelka matei'ské Skoly
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